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  						                             Приложение
                                                                                          к Постановлению
                                                                                    Администрации города
 от 17.02.2026 № 332

[bookmark: P36]Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласования на проведение ярмарки»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Предмет административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласования на проведение ярмарки» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее - МФЦ) с соблюдением норм законодательства о защите персональных данных.
1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления Администрацией города Бийска муниципальной услуги «Выдача согласования на проведение ярмарки» (далее – муниципальная услуга) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, способы информирования заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с согласованием решения о проведении ярмарки на территории города Бийска.

2. Круг заявителей

[bookmark: P51]Правом на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) обладают юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявители), а также их уполномоченные представители.
Заявление может быть предоставлено лично, направлено почтой, электронной почтой или через МФЦ по следующим адресам:

3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным
в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услугу, а также результата,
за предоставлением которого обратился заявитель

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель, не предусмотрено.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Согласование решения о проведении ярмарки.

2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу

2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Бийска.
Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет отдел по развитию предпринимательства, инвестиционной деятельности и вопросам труда управления стратегического развития и экономики Администрации города Бийска (далее - отдел).
Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами (муниципальными служащими) отдела по развитию предпринимательства, инвестиционной деятельности и вопросам труда управления стратегического развития и экономики Администрации города Бийска.
2.2. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный отдел  взаимодействует со следующими федеральными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и информационными сервисами посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр);
- МКУ «Управление муниципальным имуществом» Администрации города Бийска.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача согласования на проведение ярмарки на территории города Бийска;
2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 дней с момента поступления в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 5.1 регламента, через МФЦ, срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов МФЦ.

5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
предоставлению заявителем, порядок их предоставления

5.1. Перечень документов, которые заявитель обязан предоставить для получения муниципальной услуги.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в отдел заявление в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой или поданное через МФЦ по форме согласно приложению 1 к регламенту.
К заявлению прилагаются принятое организатором ярмарки решение о ее проведении (далее - решение) (приложение 2 к регламенту) и доверенность или нотариально удостоверенная копия доверенности в случае подписания заявления лицом, представляющим интересы организатора ярмарки в соответствии с доверенностью.
Решение должно содержать следующую информацию:
- полное наименование организатора ярмарки (для индивидуального предпринимателя - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии));
- место его нахождения (для индивидуального предпринимателя - место его жительства);
- идентификационный номер налогоплательщика;
- вид организуемой ярмарки, место, срок проведения и характер ее работы.
Согласие на обработку персональных данных (приложение 5 к регламенту).
5.2. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе.
Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- документ или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать ярмарку.
Данные документы (сведения, содержащиеся в них) отдел самостоятельно запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия в случае непредставления их заявителем.
5.3. Заявитель при подаче заявления лично, через МФЦ должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность.
Уполномоченный представитель заявителя должен предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя.
5.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении отдела, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг;
4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;
5) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица отдела при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника отдела уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги является:
1) отсутствие разрешительных документов органа исполнительной власти Алтайского края или органа местного самоуправления, осуществляющих полномочия собственника имущества, на использование находящихся в государственной или муниципальной собственности земельного участка либо иного объекта недвижимого имущества для размещения ярмарки;
2) несоответствие назначения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать ярмарку, целям их использования;
3) указание в решении недостоверных данных либо непредоставление в нем обязательных сведений, установленных пунктом 5.1 регламента.

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми
в соответствии с ними нормативными актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Алтайского края, муниципальными правовыми актами

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги в случае
обращения заявителя непосредственно в орган,
предоставляющий муниципальную услугу, или в МФЦ

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
10. Срок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги

Регистрация заявления, поданного заявителем, осуществляется в день приема.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения
заявлений о предоставлении муниципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем
документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, в том числе
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов
в соответствии с законодательством Российской Федерации
о социальной защите инвалидов

11.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
1) комфортное расположение заявителя и должностного лица отдела;
2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;
3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
11.2. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для инвалидов и иных маломобильных групп населения:
1) инвалидам и иным маломобильным группам населения в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих им в получении муниципальной услуги, наравне с другими лицами;
2) лицам с инвалидностью и иным маломобильным группам населения оказывается помощь по передвижению в помещениях;
3) на территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, на стоянке (остановке) транспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
11.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов осуществляет должностное лицо отдела.
11.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.



12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

12.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
своевременность (соблюдение установленного срока предоставления муниципальной услуги);
качество (удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги и правильность оформления документов в ходе предоставления муниципальной услуги);
доступность (показатели оценки соблюдения права заявителя на получение актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги);
процесс обжалования (показатели оценки реализации права заявителя на обжалование действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги);
вежливость (показатели оценки заявителя проявления вежливого отношения муниципальными служащими (должностными лицами) в ходе предоставления муниципальной услуги).
12.2. Оценка соблюдения показателей доступности и качества муниципальной услуги осуществляется в соответствии с целевыми значениями показателей доступности и качества муниципальной услуги:

	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	Целевое значение показателя

	1
	2

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления муниципальной услуги с соблюдением установленного срока предоставления муниципальной услуги
	98 - 100%

	2. Качество

	2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги
	98 - 100%

	2.2. % (доля) правильно оформленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	98 - 100%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и объемом информации по вопросам предоставления
	98 - 100%

	муниципальной услуги, размещенной в местах ее предоставления
	

	3.2. % (доля) заявителей, считающих, что информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, размещенная в информационно-телекоммуникационной сети
	98 - 100%

	«Интернет», доступна и понятна
	

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб в сравнении с общим количеством жалоб, поданных заявителями в ходе досудебного (внесудебного) обжалования
	0,02 - 0%

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок в ходе досудебного (внесудебного) обжалования
	98 - 100%

	4.3. % (доля) заявителей, удовлетворенных установленным досудебным (внесудебным) порядком обжалования
	98 - 100%

	4.4. % (доля) заявителей, удовлетворенных сроками досудебного (внесудебного) обжалования
	98 - 100%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) заявителей, считающих, что в ходе предоставления муниципальной услуги муниципальными служащими (должностными лицами) было проявлено вежливое отношение
	98 - 100%



12.3. Количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими (должностными лицами) при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.
Продолжительность взаимодействия заявителя с муниципальными служащими (должностными лицами) при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления
муниципальных услуг в электронной форме

13.1. Отдел обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Администрации города Бийска, интернет-сайте МФЦ.
13.2. Отдел обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Администрации города Бийска, форм заявлений и иных документов.
13.3. Информация о месте нахождения, почтовом адресе, графике работы и (или) графике приема заявителей, контактных телефонах, адресе электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу (приложение 6 к регламенту), размещена: 
- на официальном Интернет-сайте Администрации города Бийска:             www.biysk22.ru;
- на информационном стенде отдела по развитию предпринимательства, инвестиционной деятельности и вопросам труда управления стратегического развития и экономики Администрации города Бийска по адресу: г. Бийск,                     ул. Владимира Ленина, д. 250, кабинет 18;
- на информационных стендах в залах приема заявителей краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных                 и муниципальных услуг Алтайского края» (МФЦ) по адресам в г. Бийске:                         ул. Промышленная, д. 6, ул. Владимира Ленина, д. 113.
13.4. Запросы о правилах оказания муниципальной услуги могут быть направлены в форме письменного, электронного, устного обращений по следующим адресам:
1) Администрация города Бийска: почтовый адрес: 659306, г. Бийск,              ул. Владимира Ленина, д. 250, электронный адрес: adm@biysk22.ru, график работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00              до 17.00 (по пятницам - до 16.00), обед - с 12.00 до 12.48, телефон: (3854) 22-13-02.
2) Отдел по развитию предпринимательства, инвестиционной деятельности и вопросам труда управления стратегического развития и экономики Администрации города Бийска: почтовый адрес: 659306, г. Бийск, ул. Владимира Ленина, д. 250, кабинет 18, электронный адрес: torg@biysk22.ru, график работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 (по пятницам - до 16.00), обед - с 12.00 до 12.48, телефоны: (3854) 22-13-02.
3) МФЦ: электронный адрес: mfc04@mfc22.ru, график работы: ежедневно, кроме воскресенья и нерабочих праздничных дней, понедельник, вторник и среда с 8.00 до 18.00, четверг с 8.00 до 20.00, пятница и суббота с 8.00 до 17.00, почтовые адреса и телефоны:
- 659303, Алтайский край, г. Бийск, ул. Промышленная, д. 6, телефон: единая служба 8-800-775-00-25, горячая линия 8 (3852) 200-550;
- 659325, Алтайский край, г. Бийск, ул. Владимира Ленина, д. 113, телефон: единая служба 8-800-775-00-25, горячая линия 8 (3852) 200-550.
Заявления о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме принимаются отделом по развитию предпринимательства, инвестиционной деятельности и вопросам труда управления стратегического развития и экономики Администрации города Бийска, МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур в МФЦ

1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги,
включающий в том числе варианты предоставления муниципальной
услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток
и ошибок в выданных документах и созданных реестровых
записях, для выдачи дубликата документа, выданного
по результатам предоставления муниципальной услуги, в том
числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче
такого дубликата, а также порядок оставления заявления
заявителя о предоставлении муниципальной услуги
без рассмотрения (при необходимости)

В случае выявления в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и ошибок специалист в течение пяти рабочих дней с момента обращения заявителя бесплатно устраняет допущенные опечатки и ошибки, в течение одного рабочего дня с момента внесения исправлений направляет либо вручает заявителю исправленные документы.

2. Описание административной процедуры профилирования
заявителя

Административная процедура профилирования заявителя не предусмотрена.

3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Получение (прием), регистрация заявления и приложенных к нему документов (при наличии).
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в отдел с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление необходимых документов с использованием почтовой связи, через МФЦ.
3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
Выполнение данной административной процедуры осуществляется специалистом отдела, ответственным за прием и регистрацию документов (далее - специалист).
3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении документов почтой специалист при их приеме:
1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
2) проверяет правильность оформления и комплектность представленных документов на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам;
3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации (приложение 4 к регламенту) с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.
В случае обнаружения ошибок в представленных заявителем документах или иного несоответствия требованиям законодательства, специалист объясняет заявителю содержание ошибок и просит устранить ошибки или привести документы в соответствие с требованиями законодательства.
По завершении приема документов специалист формирует расписку в приеме документов (приложение 3 к регламенту). В расписке указывается номер заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшем документы, и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в отделе. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.
3.2.3.2. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ принимает документы от заявителя и передает в отдел. Срок обработки, формирования и доставки бумажной карточки обращения не превышает 2 рабочих дней с даты получения документов от заявителя.
3.2.3.3. После регистрации документов специалист передает документы в отдел. В день регистрации заявления назначается специалист, ответственный за рассмотрение документов (далее - уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией.
В течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления документов, заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме документов к рассмотрению.
3.2.3.4. При обращении заявителем за получением муниципальной услуги в отдел на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи документов через МФЦ заявитель дополнительно дает согласие МФЦ на обработку его персональных данных.
3.3. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) при предоставлении заявителем документов лично (направлении документов почтой) - прием, регистрация документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - 30 минут с момента подачи в отдел заявления с комплектом документов;
2) при предоставлении заявителем документов через МФЦ - прием и регистрация документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - в течение дня с момента приема из МФЦ в отдел.
3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов на комплектность является назначение уполномоченного специалиста.
3.3.2. Уполномоченный специалист в течение пяти рабочих дней, с даты поступления, к нему документов проверяет их комплектность и соответствие установленным требованиям к их оформлению, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 7 регламента.
3.3.3. После рассмотрения документов уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта согласования на проведение ярмарки на территории города Бийска, либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет с приложенными документами на согласование начальнику управления стратегического развития и экономики Администрации города Бийска.
После чего проект согласования на проведение ярмарки на территории города Бийска либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются на подпись курирующему заместителю Главы города.
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта согласования на проведение ярмарки на территории города Бийска либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать пятнадцати календарных дней.
3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, является поступление курирующему заместителю Главы города подготовленных уполномоченным специалистом и согласованных начальником управления стратегического развития и экономики Администрации города Бийска проекта согласования на проведение ярмарки на территории города Бийска и приложенных документов, либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
3.4.2. Курирующий заместитель Главы города рассматривает представленные документы, подписывает согласование на проведение ярмарки на территории города Бийска либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет их уполномоченному специалисту. Максимальный срок выполнения действий данной административной процедуры не должен превышать пяти рабочих дней.
[bookmark: P291]3.4.3. Уполномоченный специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 3 регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.
При этом заявителю сообщается о принятом решении и о возможности получения результата муниципальной услуги лично в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
3.4.4. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ города Бийска:
1) в срок, указанный в пункте 3.4.3 регламента, направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в МФЦ (при отметке в заявлении о получении результата услуги в МФЦ);
2) в срок, указанный в пункте 3.4.3. регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в МФЦ уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в отделе).
3.4.5. Заявителю передаются документы, подготовленные отделом по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершении предоставления услуги (при наличии).
Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).
При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы, передаваемые заявителю, дата передачи документов.
3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является:
1) выдача согласования на проведение ярмарки на территории города Бийска;
2) выдача уведомления об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать пятнадцати дней.



[bookmark: _GoBack]А.В. Бирюков, заместитель Главы.                                                                                         
