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	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации города Бийска

от 30.03.2026 № 781


Положение
о муниципальном картографо-геодезическом фонде

городского округа города Бийска 

Алтайского края
1. Общие положения
1.1.  Муниципальный картографо-геодезический фонд  городского округа города Бийска Алтайского края (далее - геодезический фонд) - совокупность материалов и данных, созданных в результате осуществления геодезической и картографической деятельности и подлежащих длительному хранению в целях их дальнейшего использования.
Геодезический фонд является информационным ресурсом и включает в себя картографо-геодезические материалы и данные, полученные при производстве инженерных изысканий и всех видов геодезических и топографических съемок территории города и промышленных объектов, кроме картографо-геодезических материалов и данных, относящихся к государственному картографо-геодезическому фонду Российской Федерации.
1.2. Действие настоящего Положения распространяется на всех лиц, осуществляющих картографо-геодезическую деятельность на территории городского округа города Бийска Алтайского края (далее – город Бийск). 
1.3.   Настоящее Положение определяет:

- порядок создания и ведения  геодезического фонда;

- порядок предоставления топографических материалов (планшетов) и данных геодезического фонда для нанесения результатов, полученных в процессе инженерно-геодезических изысканий и исполнительных съемок;

- размещение материалов и результатов инженерных изысканий  в государственных  информационных   системах    обеспечения градостроительной деятельности.
2. Порядок создания и ведения муниципального картографо – 
геодезического фонда городского округа города Бийска Алтайского края
2.1.  Геодезический фонд находится в ведении Администрации города Бийска, который состоит из топографических планов (планшетов) масштаба 1:500.
Данные материалы в графической, цифровой, фотографической и в иных форматах подлежат ответственному хранению в отделе архитектуры и градостроительства Администрации города Бийска (далее – отдел архитектуры).

Хранение материалов, включаемых в состав геодезического фонда, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

2.2.  Материалы и данные используются для:

- пополнения геодезического фонда расположения инженерных коммуникаций, сооружений и опорного плана существующей застройки;

- обновления топографических планов города, используемых эксплуатирующими организациями для оценки сложившейся ситуации при проведении аварийно-восстановительных работ;

-    пополнения архивного фонда инженерных изысканий.
2.3. Топографические планы, выполненные юридическими и физическими лицами, подлежат включению в муниципальный картографо - геодезический фонд городского округа города Бийска Алтайского края и размещению в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности в целях обновления имеющихся сведений.

2.4. Материалы выполненных геодезических изысканий, исполнительных съемок инженерных сетей, элементов благоустройства и других пространственных данных наносятся специалистами, выполнившими геодезические работы на оригиналы топографических планов муниципального геодезического фонда (планшеты) М 1:500 в целях обеспечения актуальными сведениями всех участников градостроительной деятельности на территории города Бийска. 
2.5. Исполнитель топографо - геодезических изысканий, получивший во временное пользование топографические  планы (планшеты)  масштаба 1:500 с целью выполнения работ на данной территории  самостоятельно осуществляет нанесение результатов выполненной геодезической съёмки на топографические планы  (планшеты) города.

Возможно нанесение полученных данных в результате исполнительных съёмок  на планы города  (планшеты)  лицами, привлеченными исполнителем геодезических работ по договору. 
2.6. При создании и обновлении топографического плана (планшета) в          М 1:500 формуляр планшета топографического плана должен быть заполнен информацией, характеризующей процесс геодезической съёмки, организацией, выполнившей обновление.
2.7. Топографо-геодезические работы выполняются специалистами, имеющими в соответствии с действующим законодательством квалификацию и необходимые допуски для производства геодезических работ.

2.8. Ответственность за полноту содержания и оформления согласно требованиям действующих стандартов, норм и правил, а также правильность отображения в планах  города  результатов геодезической съемки (действительных значений или отклонений) несет исполнитель работ.
3. Порядок предоставления геодезических материалов и данных муниципального картографо -  геодезического фонда 
городского округа города Бийска Алтайского края
3.1. Оригиналы планшетов топографического плана города масштаба 1:500, содержащиеся в отделе архитектуры, являются собственностью городского округа города Бийска Алтайского края и имеют гриф «для служебного пользования» (ДСП), хранение, обращение и передача которых осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством для документов, содержащие сведения ограниченного доступа.
3.2. Передача юридическим и физическим лицам в пользование материалов и данных геодезического фонда и их копирование осуществляется с разрешения начальника отдела архитектуры и градостроительства Администрации города Бийска. 
3.3. Юридические и физические лица - пользователи материалов и данных геодезического фонда обязаны обеспечивать сохранность полученных во временное пользование материалов и данных и возвращать их в установленные сроки.
3.4. За нарушение порядка работы с вышеуказанными материалами, утрату, повреждение, превышение установленного срока использования документа организация - исполнитель работ по инженерным изысканиям несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.5. Выдача топографо-геодезических  материалов производится в срок, не превышающий пяти дней с даты  регистрации заявления.
3.6. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении испрашиваемых материалов уполномоченный специалист отдела осуществляет подготовку материалов для выдачи, если оригиналы планшетов топографического плана в настоящее время имеются в наличии, и не переданы в текущий момент для работы другим организациям и физическим лицам.
3.7. За пользование материалами и данными муниципального картографо-геодезического фонда взимается плата, размер которой определён распоряжением  Администрации города Бийска.
Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка о его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией установленной формы.
3.8. Для получения топографических материалов юридическое и физическое лицо, выполняющее картографо-геодезические работы, оформляет заявление (приложение 1) на предоставление необходимых топографо-геодезических материалов  и прилагает документы:
- копия  учредительных документов организации, осуществляющей топографо-геодезическую деятельность;

-  доверенность, удостоверяющую  права (полномочия) представителя на получение геодезических материалов (при подаче заявления представителем);
- документы, подтверждающие выполнение инженерно-геодезических изысканий  (топографо-геодезическую деятельность)  организации, кадастрового инженера, индивидуального предпринимателя в составе саморегулируемой организации;
- копию лицензии на геодезические работы согласно Положению о лицензировании геодезической и картографической деятельности, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 28.10.2016                           № 1099 (по перечню – создание гос. геодезических сетей, установление границ муниципальных образований и т.д.);

- копию государственного или муниципального контракта с приложенным техническим заданием (при выполнении работ за счет средств федерального, регионального или муниципального бюджетов).
К предоставленным документам должно быть приложено письменное согласие на обработку персональных данных, оформленное отдельно от других документов в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006        № 152-ФЗ «О персональных данных» и документ об оплате за пользование материалами и данными муниципального картографо-геодезического фонда.
3.9. Основанием для отказа в предоставлении материалов и данных муниципального геодезического фонда является отсутствие в муниципальном геодезическом фонде запрашиваемых материалов и данных, а также не предоставление  документов, указанных в пункте 3.8 настоящего Положения.
В случае подачи заявления лично, через уполномоченного представителя или по почте, в том числе электронной,  Заявителю отказывается в приеме заявления при наличии в заявлении незаполненных обязательных реквизитов, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и  если заявление заполнено карандашом.

3.10. Срок работы с оригиналами планшетов указывается заказчиком в заявлении в зависимости от сложности и объёма работ, но не должен превышать                 14 дней со дня получения материалов. Если объем работ по инженерным изысканиям может превысить установленный срок, заказчик вправе обратиться с заявлением о продлении срока работы с данными материалами, но не более чем на    7 дней, с указанием причин превышения срока.
3.11. При отсутствии планшетов в границах работ по инженерным изысканиям и исполнительной съёмке в составе геодезического фонда (на территории, где ранее геодезические изыскания не проводились) организация – исполнитель геодезических работ самостоятельно осуществляет формирование бумажного носителя на малодеформирующейся  основе (планшет) за  свой счет в соответствии с требованиями, установленными нормативными документами для топографо-геодезических материалов по их составу и содержанию.  

3.12. Вновь  заведённые оригиналы планшетов сдаются исполнителем в отдел архитектуры для постановки на учёт и постоянное хранение. 

4. Размещение материалов и результатов инженерных изысканий  в государственных  информационных   системах    обеспечения градостроительной деятельности
4.1. В соответствии со статьями 56 и 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации материалы и результаты инженерных изысканий размещаются в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД). 

Ведение государственной информационной системы обеспечения градостроительной  деятельности  осуществляется  отделом архитектуры путем сбора, документирования, актуализации, обработки, систематизации, учета, хранения и размещения документов и материалов.
4.2. Физические и юридические лица, обеспечившие выполнение исполнительной топографо-геодезической съёмки построенных объектов капитального строительства, наносят исполнительную съёмку на планы города (планшеты) и не позднее одного месяца со дня выполнения указанных работ направляют материалы и результаты съёмки в электронном виде в отдел архитектуры для размещения  в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.
4.3 Лицо, получившее решение о согласовании размещения линейных объектов в соответствии с пунктом 16 Порядка размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута, утверждённого постановлением Администрации Алтайского края от 02.07.2015  № 266,  не позднее 10 рабочих дней со дня завершения работ предоставляет в отдел архитектуры исполнительную геодезическую съёмку, нанесённую исполнителем на планы города (планшеты), на бумажном и электронном носителях для размещения в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. Формат файлов предоставляемой для размещения исполнительной геодезической съёмки предварительно согласовывается с отделом архитектуры.
4.4. При соответствии данных контрольной исполнительной геодезической съёмки и данных,  представленных на хранение документе, согласно требованиям национального стандарта Российской Федерации ГОСТ Р 51872-2019 «Документация исполнительная геодезическая. Правила выполнения», в правой нижней части документа организация-исполнитель геодезической съёмки выполняет надпись: «Исполнительный документ составлен правильно и соответствует действительному положению сети инженерно-технического обеспечения  на местности». Соответствующую надпись оформляет штампом с указанием регистрационного номера, подписи и даты.
4.5. При наличии вышеуказанной надписи на предоставленной геодезической  исполнительной съёмке и отсутствии замечаний по качеству сданного материала, отдел архитектуры регистрирует поступивший документ в журнале учёта и ставит штамп «Фрагмент съёмки принят на хранение» с указанием инвентарного номера, подписи и даты.
 4.6 Ответственность за достоверность направляемых для размещения в информационной системе сведений, материалов, исполнительной документации несут лица, направившие такие сведения, материалы, документы.  
4.7. Отказ в приёме на хранение и размещение в информационной системе сведений, документов, материалов производится по следующим основаниям:
-  предоставленная  исполнительная съёмка на хранение и размещение в ГИСОГД не нанесена на планы города (планшеты);
- сведения, документы, материалы направлены для размещения в информационной системе лицом, не уполномоченным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации на направление соответствующих сведений, документов, материалов для размещения в информационной системе;
- сведения, документы, материалы не подлежат размещению в информационной системе в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
-  форматы направленных сведений, документов, материалов не соответствуют форматам, установленным для направления таких сведений, документов, материалов. 

Ю.А. Баженов, и.о управляющего делами.                                                                           
	
	


