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Приложение 2
к Административному регламенту «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»

[bookmark: P425]БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ОТДЕЛА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ИСПОЛНЕНИЕ ЗАПРОСОВ РОССИЙСКИХ И
ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН, А ТАКЖЕ ЛИЦ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА, СВЯЗАННЫХ
С РЕАЛИЗАЦИЕЙ ИХ ПРАВ И СВОБОД, ПОСТУПАЮЩИХ ИЗ-ЗА РУБЕЖА"

1. Условные обозначения

┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┐
│               │ Начало или завершение предоставления муниципальной услуги
└ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┘

┌───────────────┐
│               │ Административные процедуры, административные действия
└───────────────┘

 ┌───────/\──────┐
<│               │> Ситуация выбора, принятие решения
 └───────\/──────┘

┌/──────────────┐
/               │ Внешний документ (передача документа)
└───────────────┘

2. Блок-схема последовательности действий Отдела по
организации исполнения запросов российских и иностранных
граждан, а также лиц без гражданства, связанных с
реализацией их прав и свобод

              ┌/─────────────────────────────────────┐
              /           Запрос заявителя           │
              └───────────────────┬──────────────────┘
                                  v
              ┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐
              │ Начало предоставления муниципальной  │
              │   услуги: в Отдел поступил запрос    │
              │              заявителя               │
              └ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ──┬── ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┘
                                  v
              ┌──────────────────────────────────────┐
              │    Регистрация запроса заявителя     │
              └───────────────────┬──────────────────┘
                                  v
              ┌──────────────────────────────────────┐
              │  Рассмотрение запросов заместителем  │
              │   начальника Отдела и определение    │
              │      ответственного исполнителя      │
              └───────────────────┬──────────────────┘
                                  v
       Нет ┌──────────────────────/\──────────────────────┐ Да
┌─────────<│ Анализ тематики запроса. Принятие решения о  │>──┐
│          │        возможности исполнения запроса        │   │
│          └──────────────────────\/──────────────────────┘   │
│                                                             v
│ ┌/──────────────────────────────┐   ┌/─────────────────────────────────┐
│ /    Уведомление заявителя о    │   / Направление запроса на исполнение│
│ │ предоставлении дополнительных ├──┐│    специалисту Отдела, орган,    │
├>│сведений для исполнения запроса│  ││           организацию            │
│ └───────────────────────────────┘  │└─────────────────┬────────────────┘
│                                    │                  v
│ ┌/──────────────────────────────┐  │  ┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ──┐
│ /Уведомление заявителя об отказе│  │  │ Предоставление муниципальной  │
│ │    в получении информации     │  ├─>┤       услуги завершено        │
├>│   ограниченного доступа при   │  │  └ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ──┘
│ │отсутствии у него этого права и├──┤
│ │ разъяснение о его дальнейших  │  │
│ │           действиях           │  │
│ └───────────────────────────────┘  │
│                                    │
│ ┌/──────────────────────────────┐  │
│ /   Уведомление заявителя об    │  │
│ │   отсутствии запрашиваемых    │  │
│ │ сведений и рекомендации по их ├──┤
│>│      дальнейшему поиску       │  │
│ └───────────────────────────────┘  │
│                                    │
│ ┌/──────────────────────────────┐  │
│ /   Информирование заявителя о  │  │
│ │месте(ах) хранения интересующих├──┤
├>│           документов          │  │
│ └───────────────┬───────────────┘  │
│                 v                  │
│ ┌/──────────────────────────────┐  │
│ /    Уведомление заявителя о    │  │
└>│невозможности прочтения запроса├──┘
  └───────────────────────────────┘

3. Блок-схема последовательности действий Отдела,
органа, организации по исполнению запросов российских
и иностранных граждан, а также лиц без гражданства,
связанных с реализацией их прав и свобод

          ┌/─────────────┐   ┌/────────────────────────────────┐
          /  Управление  │   /  Запрос заявителя из-за рубежа  │
          └──────┬───────┘   └─────────────────────────────────┘
                 V
    ┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┐
    │         Начало предоставления муниципальной услуги:        │
    │    в Отдел, орган, организацию поступил запрос заявителя   │
    └ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┬ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─┘
                                V
          ┌────────────────────────────────────────────┐
          │Регистрация запроса и передача на исполнение│
          └─────────────────────┬──────────────────────┘
                                V
   НЕТ ┌────────────────────────/\───────────────────────┐ ДА
┌─────<┤Принятие решения о возможности исполнения запроса├>───┐
│      └────────────────────────\/───────────────────────┘    │
│ ┌/─────────────────────────────────┐                        V
│ /    Уведомление Управления или    │    ┌───────────────────────────┐
└─┤    заявителя о невозможности     │    │Оформление архивной справки│
  │     исполнения запроса ввиду     │    └────────────┬──────────────┘
  │             отсутствия           │                 │
  └──────────────────────────────────┘                 │
                                 ┌───────────────────┘
                                 V

 ┌/────────────────────────┐
 /Отправка архивной справки├
│        заявителю        │

┌/────────────────────────┐│
 /Выдача архивной справки  ├
>│   заявителю на руки     │
│
V
┌ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┐
│     Предоставление      │
│  муниципальной услуги   │
│        завершено        │
└ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ┘




Л.В. Долгова, начальник архивного отдела.                                                                                                                
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