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         ПРИЛОЖЕНИЕ
         к постановлению 

         Администрации города 

         от 18.05.2026 № 1306
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача пропусков на передвижение по коммунальному 
мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн» 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача пропусков на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества ее предоставления и доступности, создания комфортных условий для ее получателей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее оказанию. 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица. Заявителями являются получатели услуги или их представители.
1.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть предоставлено лично по следующему адресу:
муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и дорожного хозяйства Администрации города Бийска»: почтовый адрес: 659303, Российская Федерация, Алтайский край, город Бийск,       ул. Вали Максимовой, 91а, график работы: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 12.48, телефон 40-51-46,      40-51-49; электронный адрес: jkx@biysk22.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: 
«Выдача пропусков на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн». 
2.2.
Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

уполномоченным органом Администрации города Бийска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача пропусков на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн» является муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и дорожного хозяйства Администрации города Бийска» (далее – Управление, Исполнитель).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
- выдача пропусков на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн;

- отказ в выдаче пропусков.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в течение семи рабочих дней с момента регистрации заявления о ее предоставлении.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия:

- заявление на выдачу пропуска на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн по прилагаемой форме (приложение 1);
- согласие на обработку персональных данных (приложение 2).

Заявление должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, наименование юридического лица – получателя муниципальной услуги;

- почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть отправлен ответ заявителю;

- содержание вопросов в рамках предоставления услуги;

- основание выдачи пропуска (авария, природные катаклизмы, проведение работ для муниципальных нужд);

- сведения о характере т категории груза;

- сведения о параметрах массы и габаритах транспортного средства;

- предполагаемые сроки перевозки;

- маршрут движения;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению;

- подпись заявителя, печать юридического лица – получателя муниципальной услуги;

- дата обращения.

В заявлении должен быть указан вид пропуска (разовый или на срок), который желает получить заявитель:

разовые пропуска выдаются на одно передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн в указанный в пропуске срок;

пропуска на определенный срок выдаются на срок, указанный в заявлении, но не более чем на 3 месяца.

Заявление может быть написано от руки или оформлено в печатном виде.
К заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени получателя муниципальной услуги (при подаче заявления представителем), согласие на обработку персональных данных.

Документы для получения пропусков на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн, предоставляются в одном экземпляре.

2.5.1. Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Управления, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника Управления уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.6. Основания для отказа в приеме документов:
- предоставление пакета документов неуполномоченным лицом (без доверенности);

- неполный пакет документов.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- не предусмотрено.

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- несоответствие грузового транспорта  весовым параметрам. 
Движение по коммунальному мосту грузового транспорта, которому отказано в превышающего вес 10 тонн, по специальным пропускам разрешается только в случае экстренной ситуации (авария, природные катаклизмы, проведение работ для муниципальных нужд).
2.8. Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги:

время ожидания в очереди для получения консультаций по вопросам оказания муниципальной услуги, для подачи документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента, являющихся основанием для оказания муниципальной услуги, для получения результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

регистрация заявления производится уполномоченным должностным лицом непосредственно при его получении от заявителя. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

Вход в здание (помещение) оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об органе (учреждении), осуществляющем оказание муниципальной услуги:

- наименование;

- местонахождение;

- режим приема граждан.
Прием заявлений осуществляется в специально выделенном для предоставления муниципальных услуг помещении. Помещение должно содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

Рабочие места специалистов, представляющих муниципальную услугу, оборудованы компьютером и оргтехникой, оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

Управлением обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:

а) возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

б) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости- с помощью работников объекта;

в) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;

г) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

д) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе при необходимости дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и  в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

з) наличие около зданий, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, инвалидов III группы в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;

и) наличие около зданий, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, инвалидов III группы в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. 
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной  услуги;

- доступность перечня документов и бланков заявлений на официальном сайте Администрации города Бийска;

- время, затраченное заявителями на получение муниципальной услуги с момента обращения;

- график работы Управления.

- соответствие требованиям настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуг;

- отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении муниципальных услуг.

2.13. Способ (способы) направления запроса о предоставлении муниципальной услуги:

- личное обращение.
2.14. Порядок и способы получения заявителем сведений или документов, в том числе в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса или предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении;
- телефонная связь.

2.15. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в               выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.
В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Управление для устранения выявленных опечаток и ошибок с заявлением в свободной форме с приложением документов, требующих исправления.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок отсутствуют.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется без взимания платы в следующем порядке:

1) специалист, ответственный за рассмотрение документов при получении заявления, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

2) специалист, ответственный за рассмотрение документов обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении опечаток и ошибок.

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, в срок не позднее одного рабочего дня с даты внесения исправлений направляет (вручает) заявителю исправленные документы.
2.16. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата:
- заявление о выдаче дубликата (в случае утраты или порчи) в свободной форме;

- срок выдачи дубликата (выдача дубликата осуществляется в течение 5 рабочих дней);

- выдача нового документа.

Плата за выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не взимается.

Основаниями для отказа в выдаче дубликата являются:

отсутствие в заявлении о выдаче дубликата информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги;

представление заявления о выдаче дубликата неуполномоченным лицом.
2.17. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения:
В случае поступления в Управление соответствующего письменного заявления (в произвольной форме) заявителя, либо уполномоченного им лица, рассмотрение муниципальной услуги прекращается, решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги не принимается, заявление остается без рассмотрения.

Заявителю направляется уведомление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по установленной форме согласно приложению 9 к Административному регламенту в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления.
2.18. Способы направления результата предоставления услуги заявителю:

- личный прием.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- принятие, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- определение исполнителя, передача заявления на исполнение (рассмотрение);

- исполнение, рассмотрение заявления, принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- извещение заявителя о принятом решении. 

3.1.1. Уполномоченное должностное лицо Управления осуществляет прием заявлений в соответствии с графиком (приложение 3) настоящего Административного регламента. 

Регистрация заявления производится уполномоченным должностным лицом в журнале входящей корреспонденции и электронной базе непосредственно при его получении от заявителя. 
3.1.2. Полученные от заявителей заявления не позднее следующего дня направляются начальнику Управления для определения исполнителя.
3.1.3. Исполнитель, получив от начальника Управления заявление, в течение трех рабочих дней проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений; подготавливает 2 экземпляра проекта пропуска на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн (приложение 4); направляет для рассмотрения и подписания начальнику Управления и заместителю Главы города в Администрацию города Бийска.
В случае принятия решения об отказе в выдаче пропуска на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн, исполнитель в течение двух рабочих дней со дня принятия такого решения подготавливает уведомление об отказе в выдаче пропуска (приложение 5) и направляет его заявителю.

Исполнитель ведет Журнал регистрации и учета выданных пропусков на передвижение по коммунальному мосту грузового транспорта, превышающего вес 10 тонн (приложение 6).
Один экземпляр пропуска вручается заявителю (его представителю) либо направляется ему почтовым отправлением в течение двух рабочих дней со дня принятия решения. Второй экземпляр пропуска остается в Управлении.
4. Иные положения
4.1. Информация о правилах оказания муниципальной услуги размещена:
- на официальном сайте Администрации города Бийска: www.biysk22.ru;

- на информационном стенде по адресу: 659303, Российская Федерация, Алтайский край, город Бийск, ул. Вали Максимовой, 91 а;
4.2. Запросы о правилах оказания муниципальной услуги могут быть направлены в форме письменного, устного обращения по следующим адресам:
1) Администрация города Бийска: почтовый адрес: 659306, Российская Федерация, Алтайский край, г. Бийск, ул. Ленина, 250, электронный адрес: adm@biysk22.ru, adm@biysk22.ru, график работы: понедельник - четверг с 8.00 до 12.48, с 12.48 до 17.00, телефон 22-13-10.
2) Муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно – коммунального хозяйства, благоустройства и дорожного хозяйства Администрации города Бийска»: почтовый адрес: 659303, Российская Федерация, Алтайский край, город Бийск, ул. Вали Максимовой, 91 а, график работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 12.48, телефон 40-51-46, 40-51-49; электронный адрес: jkх@biysk22.ru.
4.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2) Федеральный закон от 20.03.2025 № 33-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;

3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

5) Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ « Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

6) постановлением Администрации города Бийска от 30.06.2011 № 1373 «О введении ограничения передвижения грузового транспорта по коммунальному мосту»;
7) решением Думы города Бийска от 17.06.2019 № 276 «Об утверждении Правил благоустройства города Бийска»;

8) постановлением Администрации города Бийска от 29.03.2024 № 628 «Об утверждении Положения о муниципальном казенном учреждении «Управление жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и дорожного хозяйства Администрации города Бийска».

Ю.А. Баженов, и.о. управляющего делами.
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